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1. Tema: UNIDAD # 1:  PROCESADORES DE TEXTO.
2. Instrucciones
En el documento de base que se adjunta, desarrollar lo solicitado en la rúbrica de calificación. Una vez finalizado, cargar en formato Word en el evirtual. En los criterios a evaluar, se incluyen los literales g, h, i, que para resolver deberá realizar la respectiva investigación.
3. Calificación
Se califica sobre 15 y se considerará los parámetros de la lista de verificación:  
Tabla 1. Lista de verificación.
	Criterios a evaluar
	A
Excelente
	B
Bueno
	C
Regular
	D
Deficiente

	
	3
	2
	1
	0

	a. Incluir portada
	
	
	
	

	b. Configurar página: 
Márgenes superior e inferior 1.75 cm.
Márgenes izquierdo y derecho 1.65 cm.
Columnas 2 con espaciado de 0.42
	
	
	
	

	c. Configurar párrafo: 
Espaciado múltiple en 1.05
Sangría primera línea a 0.36 cm
Texto justificado.
	
	
	
	

	d. Configurar fuente: 
Times new roman 10 puntos para texto normal
	
	
	
	

	e. Incluir estilos personalizados en el documento (al menos 3 estilos).
Título 1. Con numeración
Título 2. Con romanos
	
	
	
	

	f. Insertar título y fuente en figuras
	
	
	
	

	g. Insertar número de página (a partir de la página 2, usar secciones)
	
	
	
	

	h. Insertar índice de contenidos.
	
	
	
	

	i. Insertar índice de figuras.
	
	
	
	

	j. La presentación general del documento es:
	
	
	
	

	Subtotal
	
	
	
	

	Total
	/ 30


* La calificación obtenida se pasará a 15 puntos con regla de 3.
 



