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UNIDAD # 2: COMUNICACION DISENO DE
DOCUMENTOS DE TEXTO

Realizar con agilidad y destreza presentaciones con animaciones, imagenes y textos con la ayuda de

Objetivo Microsoft Power Point y herramientas de presentacion digitales en linea

[EEN

. Procesador de texto

2. Configuracién de imagenes, texto,
formatos, etc.

3. Tablas

4. Tablas de contenidos de texto y de
imagenes

5. Insertar secciones en hojas de
trabajo

6. Vinculacion de correspondencia.

3] Sin titulo: Bloc de notas - o X
Archive Edicién  Formato Ver Ayuda
Bloc de notas de Microsoft Windows|

Editor de texto oy onrigaodie

Un editor de texto es un programa informatico que permite crear vy
modificar archivos digitales compuestos Unicamente por textos sin formato,
conocidos comunmente como archivos de texto o “texto plano”.

El Bloc de notas es un gjemplo de editor de texto

* Este tipo de programa de computadora edita texto sin formato. Tales
programas se conocen a veces como software de "bloc de notas",
siguiendo el nombre del Bloc de notas de Windows.

Los editores de texto tienen menos funciones que un procesador de
textos (o procesador de palabras) como seria Microsfot
Word o WordPad.

Los editores de texto se proporcionan junto con sistemas operativos
?/ paquetes de desarrollo de software, y se pueden usar para cambiar
os archivos de configuracidn, los archivos de documentacidn
y cddigos fuente de programacion.
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éQué es un procesador de texto?

* El procesador de texto es un tipo de programa o aplicacién informatica cuya funcién principal es la de
crear o modificar documentos de texto, escritos en computadora.

* Podria decirse que un procesador de texto es la version moderna de una maquina de escribir, con muchas
mas funciones y versatilidad. En un procesador de texto se puede trabajar con distintos tipos de letra
(fuentes) asi como tamafios, colores, formatos de texto, efectos, insertar imagenes, tablas,

* Los textos que se procesan en dichos programas se almacenan en la computadora como
un archivo (documentos).

Posibilidad de la correccion ortografica y gramatical, ademas de poseer diccionarios que facilitan la tarea
de quien escribe.

Fuente: https://concepto.de/procesador-de-texto/#ixzz67oFbWffC
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3. FT-006 PLAN DE CLASE INFORMATICA

Informacion

3. FT-006 PLAN DE CLASE_INFORMATICA

:» MIVAR » INS_ANDRES F. CORDOVA » 1. Now 2019 - Abr 2020 » 5. nformtica Bésica » 1. Documentos académicos

* Procedimientos
basicos

* - |niciar Word

* - Descripcién de la
pantalla

* - Crear documentos
(nuevo)

* - Abrir documentos
e - Guardar
* - Imprimir

Modo de compatibilidad
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Proteger documento

proteger
documento -

Fechas relacionadas

Inspeccionar documento
e
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Editor de texto

+ Creacién de Indices y tablas de contenido

 Citas bibliogréficas y Referencias

* Entorno virtual: Partes 1, 2, 3, 4.
* Partir del documento base del instructivo de la memoria técnica de los

proyectos integradores.
* Tarea N° 3.

& appbibguru.com/p/a2eceB2-eafe-4838-b261-a8196057a0d ® m a

Websites | Books  Adticles -+ More

(# BibGuru | eamtnmaserese ]|
+ Add new Style: APA - Tthedition v « EET By Cooy
[

Gémez Garcia, A. R., Algora Buenafé, A F., § as
Pefiaherrera. M. G. & Vilaret Serpa, A (2016). Notificacién de Accidentes de Trabajo y
Posibles Enfermedades Profesionales en Ecuador, 2010-2015. Ciencia & Trabajo: C&T,
18(57), 166-172

https://app.bibguru.com/p/a2ece8f2-eafe-4888-b261-
a8f9605e7a0d

2.1.5 Editor de ecuaciones

* El editor de ecuaciones, es
una funcionalidad que
tiene la aplicacién de Word
para insertar expresiones
matematicas facilitando la
escritura de texto
cientifico e ingenieril.

Comando:

Shift + enter salto de expresién matematica

Insertar una ecuacion con el editor de ecuaciones

1. En la pestaia Insertar, en el grupo Texto, haga clic en Objeto.

5 g 4

Cuadro de Elementos WordArt |
teor rdpidos v capit

}‘Linsa defirma - 7‘[ (

B3 Fechay hora =l
1~ [ 1Objeto ~
Texto [ Objeto...

[E Insertar texto de archivo...

Ecuacion Sim

2. En el cuadro de dialogo objeto , haga clic en |a pestaia crear nuevo .

3. En el cuadro tipo de objeto, haga clic en Microsoft Equation 3,0y, a continuacion, haga clic en
Aceptar.

4. Use los simbolos, las plantillas o los marcos de la barra de herramientas ecuacién para modificar la

ecuacion.

5. En Word, Excel o Outlook, para volver al documento, haga clic en cualquier lugar del documento.

En PowerPoint, para volver a la presentacion, en el Editor de ecuaciones, en el menu archivo, haga clic

en salir y volver a la presentacion.
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* Si no estd habilitado el editor de ecuaciones

1. Haz clic en el Botén Inicio

2. Escribe appwiz.cpl y presiona Entrar

3. Busca en la lista de programas a la version de Microsoft Office que poseas y haz clic derecho en ella

4. Selecciona la opci6n Cambiar

5. De la ventana que aparece marca la opcion Agregar o quitar funciones y haz clic en Continuar

6. Expande la opcion Herramientas de Office (haciendo clic en el simbolo de +) o haciendo doble clic sobre la opcion
7. Ahora haz dlic derecho sobre la opcion Editor de ecuaciones
8. Selecciona la opcion Ejecutar desde mi PC
9. Haz clic en Continuar

Crear objeto de excel en word

Insertar una ecuacion con el editor de ecuaciones

1. En la pestafia Insertar, en el gruE e e T

= B 4

Cuadre de Elementos WordArt
teto~  rapidos~

Texto

Aplicacién:

Para insertar funcionés, operaciones,
graficos en la realizacion de trabajos de
texto. '
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* \Ver mas videos en el evirtual.




