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UNIDAD # 4: MATEMATICA BASICA APLICADA
A EXCEL

Comprender los conceptos basicos del diagrama de Gantt y algoritmos, incluyendo estructuras de control,
ObjetIVO tipos de datos, operadores y estructuras de datos fundamentales.

CODIGO CONTENIDOS
4.1 Funciones aritméticas
4.2 Funciones estadisticas
4.3 Funciones ldgicas
4.4 Ecuaciones
4.5 Filtros simples y compuestos

https://www.youtube.com/watch?v=Blurd12 AQs

Hoja electrénica

* Objetivo:

* Elaborar documentos en hojas electrdnicas, mediante el uso de los utilitarios de
Office (Excel).

* RdAp:

* - Emplea herramientas de la hoja de calculo, para buscar, validar datos y dar
formato a celdas.

* - Realiza operaciones y calculos como parte de la elaboracién de informes y
parecidos, mediante aplicaciones de formulas y funciones de la hoja de calculo.

* - Analiza datos, complementa informes y documentos afines, utilizando tablas'y
graficos dindmicos.
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Generalidades

Evolucion Hojas de
Calculo Electronicas

* Hoja electronica: Es un programa de computacion que permite
efectuar calculos sencillos y complejos con rapidez y precision. Las
hojas electrdnicas de calculo sirven para automatizar, utilizando una
computadora.

* Su construccidon se basa en una hoja formada por celdas y se usa
para resolver calculos matematicos en distintas disciplinas.

* Excel tiene el mayor éxito en el mercado por su facilidad de manejo.

Partes de |la ventana

Barra de herramientas de acceso * Ca.becera de columnas
rapido /fl|aS
Barra de titulo (Nombre del libro) * Celda activa

* Area de trabajo

Cuadro de nombres * Ethuetas de hOjaS S

Cinta de opciones)

, * Barra de estado R T T e |
Barra de férmulas . ! et
) . * Barras de
Iconos de vistas desplazamiento V/H
* Zoom
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Barra acceso rapida Cinta de opciones
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Bara de formulas

Barra de desplazamiento vertical .~

Zoom
Iconos de vistas
Barma de Estado —\
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Movimientos a través de la hoja

Para moverse Teclado

Una celda

Arriba o abajo al extremo de la regidn de datos actual
Al principio de una fila

Al principio de la hoja

A la dltima celda ocupada de una hoja

Una pantalla arriba / abajo

Flechas cursoras
Ctrl+ P o Ctrl

Inicio

(A1, B4, XFD1)

Ctrl + Inicio
Ctrl + Fin
AvPag / RePag (PGUP / PGDN)
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Edicion
paraselecionar——————_gatn |

Varias celdas Clic sostenido sobre las
celdas deseadas

i u Id Clic sobre la celd
* Seleccidn de celdas na celda ic sobre la celda
Una columna o una fila Clic sobre el encabezado
* Seleccion mUItIple Varias columnas o varias filas Clic sostenido sobre los
encabezados

* Pegado especial
Toda la hoja Clic en botdn de la esquina

. Pegado como imager superior izquierda (junto a A1)
SELECCION CON TECLADO:
Mantener presionado la tecla Shift + P ({ 0 - o0 ¢)
(Por bloques) Mantener presionado la tecla Shift + Ctrl + P ({ 0 > 0 &)

Filtros
A B C D B F
1 Region | Vendedor|-T| Orden ~| Fecha/~| Total ~

4] Ordenardesaz 103 04/01/2014 $556
%l oOrdenardezaa 111 12/01/2014 5924
. . Qrdenar por color » 112 13/01/2014 $436
* Ubicarse en lafila de los P Rt 116 17/01/20014  $898
encabezados de columnas. b 123 20/01/2014  $436
. 129 30/01/2014 $743
¢ Ficha DATOS Eillg et " 146 16/02/2014 $915
. Buscar P 156 26/02/2014 $602
¢ F|Itr0 +~[M] (Seleccionar todo) 163 05/03/2014 $102
* Seleccionar OlEste 165 07/03/2014 $459
ENorte 166 08/03/2014 325
_ ?ff"e 178 20/03/2014 $529
190 01/04/2014 5985
194 05/04/2014 $464
* Nota: Después haremos tablas

dindmicas

100
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Filtros avanzados

e Varios criterios

Inser isefo de pagina

Formul

Qra rnir[ itrar :

Herramientas de datos

F G H | 1 K L M

1 |_Region | Product | Sales M | sales |
2 Life Jonas
3
a
5 Central | Life Jones. 5139.858.93] L_lg-&on | _Product_|sales M | _sales Eiirar o st sin moverla 2 obro ugar
6 West | Lie Bell $26.173.46 1 Copar 2ot kugar
7 [ West | Auo Green 5124314 a:l
8 | West | Health Bell $194,228 56| 8080
9 | East | Health Thomas Rango de criterios: | Hojal!§F$1:4182
10 Central | Auto Jones P HAs PSS LS
11 East | Ao Davis S8 regets tricos
12| Contral | Health Smith
13 West | Health Green _|5115.017 67 G,
14 Central | Auto Smith $21.300 87
15 East | Health Danis | $56.638.34
16 East | Lie Dawis___[$139.688.81
17 West | Auto Bel $163263
18| Central |_Life Smith___|5160.673.58

West | Lie Green __[5155.229 54
20/ East | Auto Thomas.

o) 344/620

Validacion de campos

* Ubicarse en las celdas que

desea validar.
Ficha DATOS
* Validaciéon de datos

* Seleccionar opciéon deseada.

* Muy util por “lista”

ID-1234567  |Widget
ID-29876534  Valvula Fetzer

m

Validacion de datos

t| Mensaje de e Men:

Criterio de validacidn
Permitir:
Personalizada I Omitir blancos
bai:s:
entre
Edrmula:
=Y(IZQUIERDA(C2,3}="1D-",LARGO(C2)>9) I3

[] Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

| Borrartodos |

Cancelar
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Formato de celdas

* Revisando cada
pestafa:

* - NUumero

* - Alineacion
- Fuente

- Bordes

- Relleno

- Proteger

Formato de celdas

NOmero || Alineacién | Fuente | Bordes | Tramas | Proteger
Categoria; Muestra

General

Nomero

Moneda

Contabilidad Las celdas con formato general no

Fecha tignen un formato especifico de

Hora nimero.

Parcertaje

Fraccidn

Cientffica

Texto

Especial

Personalizada

Formato de celdas

* Formato
personalizado:

e Para fechas
* Para texto
e Para numeros

Formato de celdas

INGmero | | Alneacién | Fuente | Bordes | Tramas | Proteger
Categoria: Muestra

General

Namero

Moneda

Contabiidad Las celdas con formato general no
Fecha tienen un formato especifico de
Hora niimero.

Porcentaje

Fraccidn

Cientifica

Texto

Especial

Personalizada
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Formato de celdas

g ® =3

Formato | Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato

jgnnd'rc'm!'lal * como tabla = celda~ r £/ Bo

* Formato condicional:

* Ubicarse en las celdas que
desea dar formato condicional.

* Ficha INICIO E sorosac s

« Formato condicional ] sansoecn |

L [—— qE RS

Celdas

=i
1 —ﬂ Resaltar reglas de celdas L M N

—:I-HLQIJ Reglas superiores e inferiores »

. . s =

* Seleccionar opcién deseada o B

puede crear una nueva regla E hoonregla.. B g ==
# Borrarreglas b

e Mds reglas...
i5]  Administrar reglas...

Formulas y funciones

* Objetivo: realizar calculos o procesamiento de valores, produciendo un nuevo
valor que sera asignado a la celda en la cual se introduce dicha férmula.

Formula =(c5+f6+b1+a3)"(1/2)

funcion= Raiz(c5+f6+b1+a3)

Las formulas en Excel son expresiones que se utilizan para realizar
Las funciones son herramientas especiales que efectian  cglculos o procesamiento de valores, produciendo un nuevo valor que serd
célculos de diversa complejidad en un solo paso. Excel contiene  asignado a la celda en la cual se introduce dicha férmula. En una férmula,
funciones especializadas en célculos matematicos, financieros,  por lo general, intervienen valores que se encuentran en una o més
funciones Idgicas, etc. celdas de un libro de trabajo.

Para introducir cualquier férmula o funcion siempre debemos comenzar por el signo = de manera que Excel pueda

identificar que los datos introducidos no son textos o datos numéricos.
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Elementos de las funciones

Nombre: es un Argumentos: son los

término descriptivo | datos que necesita la

abreviado. funcién para operar

SUMA, PROMEDIO, correctamente.

CONTAR,... SUMA requiere el
rango de datos que
va a sumar.

Principales funciones

Matematicas:

SUMA: suma de varios elementos.
CONTAR: contar los elementos que hay en un rango.
PROMEDIO: calcula la media aritmética de un rango de celdas.

LOGICAS:
Sl: evaluar una condicién y devolver un resultado si se cumple y otro sino se cumple.
Y: anidar dos o mas condiciones de manera excluyente.

0: anidar dos o mas condiciones de manera no excluyente.

DE TEXTO:
CONCATENAR: une varias celdas o cadenas de texto.

DE BUSQUEDA Y REFERENCIA:

BUSCARYV: Esta funcidon devuelve un valor
asociado al valor buscado.

DE FECHA:
ALEATORIO: esta funcién devuelve un numero aleatorio entre Oy 1.
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TABLAS Y GAFICOS DINAMICOS

* 1. Seleccionar toda la informacién de nuestros
datos (Convertir el rango donde encontramos
la informacidén a una tabla de datos)

* Selecciona el rango y ve a Ventana Insertar >>
Grupo Tablas >> Tabla

e 2. Para crear una tabla dinamica en
excel seleccionamos la recién.creada tahla v

hacer andlisis rapidos de
informacién masiva,

ordenarla, contabilizarla

en un par de clicks

Create PivotTable |9 et
}
hacemos: e

. Ve tanaln ertar >> Grupo 1

En esta pestafia vemos que el rangcﬁa a&]e a seleccionado.

En la siguiente parte nos permi Ksfde situaremos ‘

nuestra tabla dinamica.

L] = °
L A calmy 1 Ay "mgl ® pometm Cene 1 hﬂ B | wormal aad Goee X e ]
2 g &
e e | 4 U Ee A EWW EE Sevacon: W%+ WS Cnstees fome e

o - *

«<<c< Espacio para una tabla dindmica genérica

ORGP TR
AN\"CA

W fhentd
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Drag fields between areas below:

“ ReportFilter Column Labels

Mes * | | Producto -
§2] RowLabels ¥ Values

‘Vendedar T Sum of Preda x

[7] DeferLayout Update

|Carl Retur

Hasan Chezro Mero
Maca Prabo

Merk Adona

Mikal cArpo

10 Grand Total

a1

Wi~ W

260 €
650 €
520€
910 €

7E0€

3120€

125 €
50€
75€
T5€
S50€

375€

Filtros de reporte: nos permitird filtrar la tabla entera seleccionando uno o
varios elementos de la lista del filtro que hayamos aplicado.

Columnas: nos permitira organizar nuestra informacion por columnas
(podromos seleccionar uno o varios elementos de la coleccién)

Filas: nos permite organizar nuestra informacién por filas (podremos
seleccionar uno o varios elementos de la coleccién)

Valores: serdn los valores de cdlculo. Podremos visuadlizar los valores como

suma, mdximo, media, contar valores..

Movil
500€
1.000€
2.000€
230€

3.750€

2.400€
2.400€
1.800€
1.800€
a200€
12.600 €

PS4
800€
400 €

1.600€
400€

2.000&

5.200€

Tablet
1400€
350€
1.400€
700€
1400 €
5.250€

Grand Total
5.485€
4.850€
7.395€
4.135€

g.0&

30.205€
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