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1. Tema: 
1.4 Gestión, Google forms, drive, documentos
2. Objetivos:
· Familiarizar a los estudiantes con la creación y organización de archivos en Google Drive.
· Introducir la colaboración en tiempo real a través de la compartición de archivos y formularios.
3. Instrucciones
En la siguiente carpeta: 
	Enlace de carpeta compartida
	



A. Crea una carpeta en Google Drive: 
· Crea una carpeta general con su nombre “Apellido Nombre” (por ejemplo, “González Marcia”).
B. Organiza tus archivos: 
· Crea 4 subcarpetas para organizar tus archivos por tipo (documentos, imágenes, presentaciones, formulario).
· Guarda en las subcarpetas los siguientes archivos: 
· Un documento de texto con un resumen del tema que prefiera.
· Una hoja de cálculo (vacía)
· Una presentación (vacía)
· Un formulario con 2 respuestas sobre el tema que desee.
C. Colabora con tus compañeros: 
· Comparte la carpeta general con al menos 2 compañeros, otorgándoles permisos de edición.
· En el documento de texto, asigna a los 2 compañeros una tarea específica dentro del archivo (por ejemplo, @nombre de compañero Elabora la introducción).

AYUDA SOBRE ESTA TAREA EN EL SIGUIENTE VIDEO:  https://drive.google.com/file/d/1yKngVTcjz1gag9C6d0OOmj-djpfp6bSR/view?usp=drive_link 



4. Calificación
	Criterio
	Valoración
	Puntuación

	a. Crear carpeta general
	1
	

	b. Crea 4 subcarpetas
	4
	

	c. Crea archivos de 4 tipos en cada subcarpeta
	4
	

	d. Comparte carpeta general con 2 compañeros
	2
	

	e. Asigna tareas a cada compañero 
	2
	

	Nota
	
/13

/ 10

	



* Si el estudiante no realiza la práctica en alguno o varios de los criterios establecidos obtendrá la calificación de cero “0” en el criterio que corresponda.
5. Otras especificaciones
La tarea se desarrollará de forma individual, pega el enlace de tu carpeta general en la tabla  de abajo y carga este archivo en PDF al evirtual.

	PEGA EL ENLACE DE TU CARPETA GENERAL 
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